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Kurzanleitung Digitaler Bauantrag — Stadt Bocholt

Anwendungsbereich

Dieses Dokument soll lhnen den Einstieg in die Plattform zur digitalen Beantragung einer
Baugenehmigung bei der Stadt Bocholt erleichtern, indem es Ausztlige inkl. entsprechende
Erlduterungen aus dem Portal zeigt. Bei Ruckfragen stehen lhnen die Kolleginnen und
Kollegen des Fachbereichs Stadtplanung und Bauordnung gerne zur Verfigung
(www.bocholt.de/bauordnung).
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1. Aufrufen des Portals

Aufrufen des Portals unter https://bocholt.meinamt.digital

w

Anmeldung BundID

Hier geht es zur BundID Anmeldung

bund /D ©

% Mein Ur

Hier geht es zur Mein Unternehmenskonto Anmeldung.

MEIN UNTERNEHMENS-

| KONTO

Ihre persénlichen Angaben werden ab sofort verschliisselt libertragen.

2. Anmeldung

Mit der BundID (insbesondere fir Privatpersonen) oder MeinUnternehmenskonto (juristische
Personen) anmelden.

a. Informationen zur BundID finden Sie hier

b. Informationen zu MeinUnternehmenskonto finden Sie hier

c. Hinweis: Mit Klick auf ,Jetzt anmelden® (siehe Schritt 1) werden Sie auf die
entsprechenden Internetseiten weitergeleitet. Nachdem Sie sich dort angemeldet
haben, werden Sie wieder zurlckgeleitet.

3. Nutzungsbedingungen bei erstmaliger Anmeldung
Bei erstmaliger Anmeldung miuissen Sie Nutzungsbedingungen entsprechend bestatigen.

Diese finden Sie spater auch noch oben rechts unter ,Hallo, VORNAME NACHNAME® und
dann unter ,Mein Profil“.

4. Vorgangsubersicht
Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie in lhre Vorgangsubersicht. Hier sehen Sie lhre

bisher eingereichten Antrdge mit Nennung des Aktenzeichens, wann zuletzt eine
Aktualisierung vorgenommen wurde, mit Status, Name, Bauort, Adresse und Bauherr.

€9 BocHoLT Halo, -

Q

Vorgangsiibersicht

Projektraum erdffnen

Q Suche nach Eintragen X

4

4 Eintréage filtern:  Markiert~ Erledigi» Erstellt» Bearbeitet v

Aktenzeich.. Aktualisiert  Status Name des Projektraums Bauort Adresse Bauherr
465-24-11...  04.11.2025 In Bearbeitung Test Bocholt
075-25-0..  22.10.2025 In Bearbeitung Errichtung Test Bocholt
093-25-1...  30.09.2025 Antrag ohne Ergeb...  TEST Freistellungsverfahren Bocholt
001-24-0..  01.07.2025 Antrag genehmigt TEST Stadt Bocholt Bocholt
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5. Neuen Bauantrag stellen

Einen neuen Bauantrag konnen Sie stellen, indem Sie auf ,,Projektraum eréffnen® klicken:

Vorgangsiibersicht

Projektraum eroffnen

a) Projektraum eréffnen

Mithilfe eines Antragsassistenten werden Sie durch die Projektraumeréffnung geleitet:

Projektraum eroffnen oder bearbeiten

Projektraum eroffnen oder bearbeiten

Fiir ein neues Bauvorhaben eréffnen Sie hier einen Projektraum, in dem Sie alle fiir den
Bauantrag benGtigten Unterlagen zusammentragen. Wenn diese vollstandig sind, kén-
nen Sie lhren Antrag an die zusténdige Behdrde senden.

b4 Abbrechen 4

Zuriick

®
-
Hinweis
Verfahren

Angaben zur Person

Bauherrschaft

Vertretung

Baugrundstiick

Grundstiicksbeschreibung

- Verfahren: Welchen Antrag mdchten Sie einreichen

- Angabe zur Person/Bauherrschaft: Angaben zum/r Bauherr/in
- Baugrundstick/Grundstlicksbeschreibung: Lagedaten zum Baugrundstiick

Nach Angabe bestimmter Daten, &ffnet sich der Projektraum:

1@ BocHoLT

Antrag in Vorbereitung  Test vereinfachtes Baugenehmigungsverfahren

Filhrendes Formular iiberarbeiten

Formulare

] vereinfachtes Baugenehmigungsverfahren gem. § 64 BauO NRW 2018

Details

Projektraum:
d des Baugr iicks:
Aktenzeichen:

Kommunikation

Gesendet | Empfangen

Keine Formulare oder Kommentare

Virtuelles Bauamt der Stadt Bocholt | Impressum | Datenschutzerklarung

Hallo,

Daten und Termine

14:51

14:51

2212.2035 14:51

 EF
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Mit Klick auf diesen Pfeil gelangen Sie wieder zur Vorgangsubersicht zurtck.

Mit Klick auf diese Schaltflache gelangen Sie zum Assistenten (siehe Nr. 5a) und kénnen
Ihre Eingaben verandern (dies geht nur, solange der Antrag noch nicht an die Stadt Bocholt
Ubermittelt wurde).

Mit Klick auf den Link gelangen Sie zum Antragsassistenten flir das jeweils ausgewahlte
Antragsverfahren.

Hier finden Sie Details zu Ihrem Antrag.

Hier finden Sie nach und nach den Schriftverkehr zwischen lhnen und der Stadt Bocholt.
Bei Bedarf kdnnen Sie Uber diese Schaltflache noch Beteiligte hinzufiigen durch Eingabe
einer Mailadresse (Achtung: auch hier bedarf es der BundID oder des
MeinUnternehmenskontos.

Antragsassistent:

Unter dem ersten Punkt werden Sie wieder durch einen Antragsassistenten geleitet.
Ansonsten konnen Sie unter den folgenden Punkten weitere Unterlagen (z.B.
Standsicherheitsnachweis, Lageplan, Berechnung des Malles der baulichen Nutzung etc.)
hochladen. Mit Klick auf ,Ubermitteln“ wird der Antrag an die Stadt Bocholt Gibermittelt.

« Antrag in Verbereitung

>k Pflichtangaben

Entwurf: Ihre Zusammenstellung der Antragsunterlagen

@ BocHoLT Halo

Test

Antragsstellung v

Pro Antrag ist der Upload von maximal 90 Dateien erlaubt.

o0 Erfassung der gebiihrenpflichtigen Person 3%

Aus Griinden der technischen Abwartskompatibilitat sind hier die Daten der gebiihrenpflichtigen Person
einzugeben.

Formular starten ...

O Antrag auf Baugenehmigungsverfahren gem. § 65 BauO NRW 2018 3K

Dies ist das Einstiegsformular zur Antragstellung. Hier werden Angaben von lhnen erwartet, die den weiteren
Antragsverlauf bestimmen.

‘. Formular starten ... |

Lageplane, Karten, Bauzeichnungen und mehr A%

O Lageplan

Hochbaustatistik ~
o Erhebungsbogen
Erhebungshagen fir die Baustatistik gema Hochbaustatistikgesetz
Weue Anlagen hinzufiigen oder hierher ziehen ...
Sonstige Anlagen ~
(m] Artenschutz
Angaben zum Artenschutz gema § 44 BNatSchG
Meue Anlagen hinzufiigen oder hierher ziehen ...
o Weitere, nicht naher spezifizierte Anlage

[ 2eis ===

Meue Anlagen hinzufigen oder hierher ziehen ..
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c) Hinzufugen von Projektbeteiligten:
Uber die Freigabe in ProsozElan kénnen aktuell Bauherrn, Antragsteller und
Entwurfsverfasser dem Projektraum hinzugefligt werden.

1. Dazu muss zunéachst der entsprechende Projektraum gedffnet werden:

BOCHOLT Hallo, STEFANIE WESTERMANN ~
Antrag genehmigt  TEST Stadt Bocholt =- 2
senden
2. Uber das ,Burger-Men(“ das Feld ,Freigabe...“ anklicken:
@ BOCHOLT Hallo, STEFANIE WESTERMANN
Antrag genehmigt  TEST Stadt Bocholt =. o

senden

Freigabe ...

3. Auf ,Person hinzufligen...” klicken:

‘ Person hinzufiigen ... ‘

4. E-Mailadresse eingeben, Uber die die entsprechende Person eingeladen werden soll.
Zudem kann gewahlt werden, ob die eingeladene Person auch unter einer anderen
E-Maildresse das Portal nutzen kann. Zudem muss die Rollte ausgewahlt werden
und es kann noch eine zusatzliche Nachricht hinterlegt werden:

Person hinzufiigen
Sie konnen diesen Vorgang fiir eine Person in einer bestimmten Rolle freigeben. Das System lddt die Person dann per E-Mail zur Teilnahme ein.

E-Mail-Adresse:

@ Die eingeladene Person oder Stelle kann die Einladung auch unter einer anderen als der hier angegebenen E-Mail-Adresse nutzen oder
weiterleiten.

Rolle:
Antragsteller v
Nachricht:

Test
Dieser Kommentartext wird vom System per E-Mail unverschliisselt versendet. Machen Sie hier keine personenbezogenen oder vertraulichen

Angaben.
rl 8l Jetzt einladen

%
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Die Einladung uber ,Jetzt einladen® versenden.
Die eingeladene Person erhalt eine Mail vom Absender noreply@meinamt.digital:

An:
Betreff: Einladung zur Mitarbeit im Projektraum "TEST Stadt Bocholt"

Guten Tag ,
Sie wurden zur Mitarbeit im Projektraum TEST Stadt Bocholt eingeladen.

Bitte nutzen Sie den folgenden Link, um sich einmalig im Projektraum anzumelden.

Sofern Sie sich noch nicht an der VBA-Plattform registriert haben, nutzen Sie bitte auf der Login-
Seite die Méglichkeit zur Registrierung.

ACHTUNG! Der o.g. Link verfalit nach einmaligem Anklicken. Nach erfolgreicher Anmeldung
speichern Sie bitte die aufgerufene Seite unter den Favoriten in Ihrem Web-Browser ab.

Mit freundlichen Grafen

Stadt Bocholt

Die Ansicht im Projektraum unter ,Freigabe“ andert sich wie folgt:

Erteilte Freigaben

Person Rollen

Bauherr

Person hinzufiigen ...

Ausstehende Einladungen
E-Mail-Adresse Rolle Lauft ab am Alktionen

=y Bauherr 8. Juli 2025 13:48 Einladung zuriickziehen

SchlieBen

Klickt der Empfanger der Mail unter Punkt 6 den Link in der Mail an, 6ffnet sich ein
Internetbrowser mit folgendem Bildschirm:

Bauherr

Bitte melden Sie sich an, bevor Sie mit dem nachsten Schritt fortfahren.

Weiter zur Anmeldung

Mit einem Kilick auf ,Weiter zur Anmeldung® muss sich die Person mit
~,MeinUnternehmenskonto“ oder der BundID anmelden.
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10. Daraufhin erfolgt die Bestatigung der Nutzungsbedingungen und ggf. miissen weitere
Eingaben erfolgen:

Personliches dienstspezifisches Profil aktualisieren

Wir mdchten Sie bitten, im nachsten Schritt noch einige Angaben zu machen, die wir
in lhrem personlichen dienstspezifischem Profil auf diesem System speichern. Diese
Angaben sind fiir die Nutzung dieses Diensts erforderlich. Danach konnen Sie starten.

11. Nach der Eingabe, muss entschieden werden, ob die Einladung in den Projektraum
angenommen werden soll:

Bauherr

Der Projektraumeigentiimer/die Projektraumeigentiimerin hat Sie als
Bauherrn/Bauherrin fiir einen Projektraum eingeladen. Nehmen Sie die Einladung an,
wenn Sie Bauherr/Bauherrin des Vorhabens sind und beabsichtigen, einen Bauantrag
einzureichen.

[Annehmen ][Ablehnen ][Abbrechen ]

Bezliglich Ihrer Rechte und Pflichten als Bauherr/Bauherrin verweisen wir auf § 53
BauO NRW 2018.

12. Nach der Annahme hat der Eingeladene die gleiche Ansicht, wie der
Projektraumersteller.
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6. Assistentengeschiitzte Formulare

Neben den assistentengestiitzten Formularen flr den Bauantrag, stellt das Portal fur weitere
Anlagen ebenfalls assistentengestiitzte Formulare zur Verfliigung. Hier ist ein vorheriges
Herunterladen von Anlagen der VVBauPrifVO, Ausfillen und Hochladen im Portal nicht
erforderlich. Sie werden Frage fur Frage durch das Formular geleitet, wodurch sich am Ende
dann ein PDF automatisch generiert und zum Antrag beigeflugt wird. Dies ist aktuell
beispielweise noch fir

- die Baubeschreibung und
- die Betriebsbeschreibung fir gewerbliche Anlagen

maoglich. Sofern Sie ein assistentengestiitztes Formular nutzen, bitten wir Sie auf das
zusatzliche Hochladen der von lhnen ausgefiillten PDF-Datei der Anlagen der VVBauPrifVO
zu verzichten.

Beispiel:
Anlage 1/8 zur VV BauPrufVO: Assistentengestitztes Formular:

Anlage I8 zur VV BauPrifvo
Blan 1

Uer de Gemeinde Eingarguemmerk der Gemainde

Betriebsbeschreibung fiir gewerbliche Bocholt Elgargrsemen: dar Sarachisbahorce

Bauantrag / Antrag auf Vorbescheid vom
Anlagen

Bauterscran [orm——

a1 e ureere Bmurcehtsoencr o [

Grundatick (Ort, Stralle, Hausnummer)

1 | Art des Betriebes
oder der Anlage Angaben zu gewerblichen Anlagen

Erzeugnisse Bauherrlin (§ 53 BauD NRW 2018)

Wame, Vamame, Frma

Dienstleistung

Rohstoffe, Materialien,
Betriebsstoffe, Reststoffe,

Waren Stradle. Himrsmmie

Betriebszeit an an Sonn- und Feienagen
von bis. von bis

} ~

3 | Gesamtbeschiftigte am
Betriebsort

4 |Immissionsschutz
vertreten durch;

4.1 | Luftverunreinigung Name, Vomame.

[z B. durch Rauch, Rull, Staub, Gase.
Aercacle, Dample, Genuchastcfia)

Art der Verunrelnigung Teleton [t Voreahl) Telatas

Lage der
Emissionsbffnungen
[Grundriss- und Hihenangaben)

MaBnahmen zur
Vermeidung schédlicher
Luftverunreinigungen

42 | Gerdusche Tageszeit Nachtzeit

(2. durch Ariagen, Tatigksiten, von - bis (22.00 - 6.00) Grundstiick

Fahereugverketn auf dem Grundstick) .
Ursache, Dauer, LU o
Haufigkeit

Stralle, Hausummer Gomakungler) Pt Flarstick-Zahiee Flirstick-Nonnar

Lage der Gerduschquellen

[Aus¥imsafinungen. got.
Rirungaanganen]
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7. Infos und Aktionen zum/im angelegten Vorgang

Mit einem Klick auf die entsprechende Zeile eines bereits angelegten Vorgangs gelangen Sie
dann in den Vorgang und kdnnen hier

a. Den bisherigen Schriftverkehr nachvollziehen:

Gesendet [ Empfangen

e 0412025 11:33
[®] zustandiges Bauamt “

Es wurde eine Nachricht empfangen

anschreiben.html & | Test2.pdf &

{2 zustindiges Bauamt 22102025 11:23

Es wurde eine Nachricht empfangen.

anschreiben.html & | vermerk.pdf &

(D zustindiges Bauamt 1411.2024 1213

Ihr Vorgang hat ein Aktenzeichen erhalten.

e 13112026 1556
[®] zusténdiges Bauamt

thre Nachricht/Ihr Antrag wurde in der Bauaufsichtsbehdrde empfangen.

O Anschreiben.html | &

3 sie 04112026 16:26 &

Baugenehmigungsverfahren gem. § 65 BauQ NRW 2018

| Bfnen |

b. Dokumente nachreichen:

<« In Bearbeitung  Test

Mein zuletzt gespeicherter Entwurf

Nachreichen von Unterlagen und Anlagen Weiter bearbeiten

T Nachreichen von Unterlagen und Anlagen b

c. Verschiedene Anzeigen vornehmen:

H

_ Anzeige des Baubeginns

T Anzeige der Nutzungsaufnahme

- Hinweis: Anzeige der Nutzungsaufnahme = abschlieende Fertigstellung

d. Weitere Formulare einreichen:

m Antrag auf Teilbaugenehmigung gem. § 76 BauO NRW Formular starten
m Riickfrage / Fachliche Kommunikation Formular starten
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8. Weitere Informationen

Bitte senden Sie ihre Nachrichten mdéglichst Gber das Portal und nicht per E-Mail. So stellen
wir sicher, dass lhr Anliegen schnellst méglich bearbeitet werden kann.

Weitere Informationen finden Sie zudem hier.
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